
Format 14x22 (Standard) 

Seitenformat:  14x22 

Ränder:  oben 1,8 cm, unten 2,2 cm, innen 1,6 cm, außen 1,8 cm 

Schriftart:  Garamond, Blocksatz, automatische Silbentrennung 

Kopfzeilen: keine 

Seitenzahlen:  in der Fußzeile außen 

 

 

Absatzformate: 

Überschrift:  14pt, nicht fett, zentriert, Abstand nach 12pt 

Fließtext:  10pt, Blocksatz, autom. Silbentrennung, einfacher Zeilenabstand, Einzug erste Zeile 

0,6 cm, Abstand vor und nach: 0pt 

Aufzählungen:  10pt, linksbündig, Einzug: links 0,6 cm, hängend 0,4 cm, Halbgeviertstrich als 

Aufzählungszeichen, Abstand vor 0pt, Abstand nach 6pt 

Abbildungen:  eigener Absatz, zentriert, ohne Einzug, Abstand vor: 6pt, Abstand nach 6pt, 

Zeilenumbruch: mit Text in Zeile. 

Bildunterschriften:  8pt, fett, zentriert, Abstand vor 0pt, Abstand nach 12pt 

Fußnotentext:  8pt 

 

 

 

Format 17x24 (Sachbuch) 

Seitenformat:  17x24 cm 

Ränder:  oben 2,5 cm, unten 2,2 cm, innen 2,0 cm, außen 2,2 cm 

Schriftart:  Garamond, Blocksatz, automatische Silbentrennung 

Kopfzeilen:  Abstand von oben 1,2 cm, Rahmenlinie unten grau 1pt. Laufender Text: Überschrift 

Ebene 1 auf linken Seiten, Überschrift Ebene 2 auf rechten Seiten, jeweils innen 

Seitenzahlen:  In der Kopfzeile außen 

 

Absatzformate: 

Überschrift 1:  14pt, fett, linksbündig, Abstand nach 12pt, nummeriert 

Überschrift 2:  12pt, fett, linksbündig, Abstand vor 12pt, Abstand nach 6pt, nummeriert 

Überschrift 3:  11pt, fett, linksbündig, Abstand vor 12pt, Abstand nach 6pt, nicht nummeriert 

Fließtext:  11pt, Blocksatz, autom. Silbentrennung, einfacher Zeilenabstand, EInzug erste Zeile 

0,6 cm, Abstand vor und nach: 0pt 

Aufzählungen:  11pt, linksbündig, Einzug: links 0,6 cm, hängend 0,4 cm, Quadrat als 

Aufzählungszeichen, Abstand vor 0pt, Abstand nach 6pt 

Abbildungen:  eigener Absatz, zentriert, ohne Einzug, Abstand vor: 6pt, Abstand nach 6pt, 

Zeilenumbruch: mit Text in Zeile. 

Bildunterschriften:  10pt, fett, zentriert, Abstand vor 0pt, Abstand nach 12pt 

Text in Tabellen:  10pt 

Fußnotentext:  10pt 

 



Format 12x19 (Taschenbuch) 

Seitenformat:  12x19 cm 

Ränder:  oben 1,9 cm, unten 1,5 cm, innen 1,4 cm, außen 1,4 cm 

Schriftart:  Garamond, Blocksatz, automatische Silbentrennung 

Kopfzeilen:  Abstand von oben 0,9 cm, Rahmenlinie unten 1/2pt. Laufender Text: Buchtitel auf linken 

Seiten, Kapitelüberschrift auf rechten Seiten, jeweils innen. 

Seitenzahlen:  In der Kopfzeile außen. 

 

Absatzformate: 

Überschrift:  12pt, fett, zentriert, Abstand nach: 12pt 

Fließtext:  10pt, Blocksatz, autom. Silbentrennung, einfacher Zeilenabstand, Einzug erste 

Zeile: 0,4cm, Abstand vor und nach: 0pt 

Aufzählungen:  10pt, linksbündig, Einzug: links 0 cm, hängend 0,4 cm, Halbgeviertstrich als 

Aufzählungszeichen, Abstand vor 0pt, Abstand nach 6pt 

Abbildungen:  eigener Absatz, zentriert, ohne Einzug, Abstand vor: 6pt, Abstand nach 6pt, 

Zeilenumbruch: mit Text in Zeile. 

Bildunterschriften:  8pt, fett, zentriert, Abstand vor 0pt, Abstand nach 12pt 

Fußnotentext:  8pt 

 

 

 

Generell 

Kapitel beginnen immer auf einer neuen Seite (Abschnittsumbruch nächste Seite). Unterkapitel immer 

anschließen. 


